Commune de …………………………………………………………...	 
en date du 	 	
Feuille n° 6 / 9
Archives intercommunales de/du …………………………………………………………...	 
en date du 	 	
Feuille n° 6 / 9
Annexe au procès-verbal de décharge et de prise en charge des archives de l’EPCI

Personne en charge de la saisie du dossier :
     - Nom / Prénom : 
     - Fonction : 
     - Adresse électronique : 
     - Numéro de téléphone :


· Identité de l’EPCI
Nom complet de l’EPCI et sigle, si nécessaire :
Nombre d’habitants : 
Type d’EPCI :
 Communauté d’agglomération
 Communauté de communes
 Syndicat (mixte, ouvert, fermé…) :
 Autre :
Nom de la commune « centre » : 

L’EPCI dispose-t-il d’un service d’archives constitué ?	  OUI 	 NON
· Emploie-t-il un archiviste professionnel de façon permanente ?  
 OUI	 	 NON
· Dispose-t-il d’un inventaire (ou base de données) décrivant les archives papier 
		 OUI     	 NON

L’EPCI a-t-il recours à une société privée :
· Pour le tri et le classement de ses archives ?   	 OUI 		 NON	
· Pour la conservation de ses archives ? 
· Archives papier :	 NON
			 OUI indiquer le nom du prestataire :
· Archives numériques :	 NON
				 OUI indiquer le nom du prestataire :

L’EPCI a-t-il déjà déposé des archives :
· Aux Archives départementales ? 		 OUI 	   NON
· Dans un autre service public d’archives ?     OUI 	   NON        		

· Locaux de conservation 
Il est important de recenser tous les locaux où des archives sont conservées aussi bien les locaux actuels de l’EPCI que d’anciens locaux (mairies, écoles, salle des fêtes...)
	[bookmark: _Hlk233618956]Localisation du local :  	
Date de construction (si avant le 1er juillet 1997, joindre au récolement une copie du diagnostic technique amiante) : 		
· Typologie(s) d’archives présentes : 
· Volumétries estimées (1 mètre linéaire = 10 boites de 10 cm) : 
· Métrage occupé :
· Métrage libre :
· Conditions de conservation :
· Problématique(s) identifiée(s) (zone inondable, humidité…) :
· Sinistre(s) antérieur(s) :
· Sûreté : 	
· Locaux fermants à clef ?	 OUI      NON
· [bookmark: _GoBack]Alarme anti-intrusion ? 	 OUI      NON
· Sécurité : 	
· Présence d’extincteurs à proximité ?  OUI      NON
· Alarme anti-incendie ? 		        OUI      NON
A dupliquer et compléter pour chaque local




Récolement des archives
(principaux registres de l’EPCI et autres typologies de documents d’archives intercommunales)
Pour les différentes catégories ci-dessous, indiquez les années de chaque registre ou document d’archives, en faisant une ligne par registre, boite et/ou liasse. Vous pouvez préciser, en observations, l’état matériel (notamment si les documents n’ont pas été reliés), les lacunes éventuelles ainsi que les opérations de reliure ou restauration effectuées ou envisagées.
Registres de l’EPCI
Il est rappelé que les registres de délibérations du conseil municipal et d’arrêtés du président doivent être reliés conformément aux articles R 2121-9 et R 2122-7 du Code général des collectivités territoriales et à l’instruction interministérielle IOCB 1032174C du 14 décembre 2010. 
Les registres de délibérations du conseil communautaire et d’arrêtés du président ne doivent pas être confondus avec les recueils des actes administratifs.
Registres des délibérations du conseil communautaire
	N° d’ordre
	Années du registre
début - fin
	Observations 
(état matériel, lacunes éventuelles)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	
	
	Ajoutez autant de lignes que nécessaire.



Registres d’arrêtés du président
	N° d’ordre
	Années du registre
début - fin
	Observations 
(état matériel, lacunes éventuelles)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	
	
	Ajoutez autant de lignes que nécessaire.



Recueil des actes administratifs
A compter du 1er juillet 2022, l’ordonnance n°2021-1310 du 7 octobre 2021 et le décret n°2021-1311 du 7 octobre 2021 pris pour son application suppriment et abrogent tant l’obligation de tenue que l’obligation de publication du RAA des collectivités territoriales.
	Typologies de 
documents d’archives
	Années des documents
début - fin
	Observations 
(état matériel, lacunes éventuelles)

	Recueil des actes administratifs 
de l’EPCI
	
	



Finances
	Typologies de 
documents d’archives
	Années des documents
début - fin
	Observations 
(état matériel, lacunes éventuelles)

	Budgets primitifs, décisions modificatives, budgets supplémentaires
	
	

	Comptes administratifs
	
	



Urbanisme
Seuls les plans locaux d’urbanisme (PLU) de l’EPCI doivent être conservés de manière définitive : les copies des POS ou des PLU des communes membres ou d’autres communes, reçus pour information, peuvent être éliminés après accord des Archives départementales.

	Typologies de 
documents d’archives
	Années des documents
début - fin
	Observations 
(état matériel, lacunes éventuelles)

	Plans locaux d’urbanisme intercommunaux
	
	


	
Archives numériques
L’EPCI conserve-t-il des archives numériques (messagerie, photos, films, bureautique…) ?
 OUI	 NON
Si oui, précisez : 

Support de conservation des archives numériques
 Serveur
 Cloud
 Disque dur externe
 Autre, précisez : 

Documents d’archives d’autres organismes
présents dans les locaux intercommunaux
A chaque ensemble, indiquer l’intitulé, le volume, les dates, l’état sanitaire et les lacunes le cas échéant
Archives de communes membres		 OUI	 NON
(hors documents reçus pour information)	
Si oui, précisez : 	

Archives d’autres syndicats intercommunaux		 OUI	 NON
(hors documents reçus pour information)	
Si oui, précisez : 	

