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	Bordereau d’élimination 
d’archives publiques
(Code du patrimoine, articles L 212-2 et 3, 

R 212-2 à 4, 13 à 15 et R 252-51)
	À adresser en 3 exemplaires signés aux
Archives départementales de la Guadeloupe

BP 74

97102 Basse-Terre Cedex



Ce bordereau sera complété par le service demandeur et transmis préalablement par voie électronique aux Archives départementales. Après validation, ce bordereau devra être imprimé et signé par l’autorité administrative compétente et être envoyé, par voie postale, aux Archives départementales pour visa du directeur au titre du contrôle scientifique et technique de l'État sur les archives publiques. Les archives à éliminer ne pourront être détruites qu’après retour du bordereau visé. 
Ce modèle est disponible, au choix : 

· par téléchargement sur le site internet https://www.archivesguadeloupe.fr des Archives départementales de la Guadeloupe. 

· sur demande à l’adresse archives@cg971.fr ou en appelant le 0590 81 13 02 (standard).
	· Intitulé

	Établissement / Collectivité :
	

	Nom-Prénom et qualité de l’autorité (maire, président, directeur...) :
	

	     - Adresse postale :
	

	     - Adresse du site (si différente) :
	

	‍               - Téléphone :
	

	              - Courriel :
	

	· Identification du/des service(s)

	- demandeur :
	

	- producteur (à détailler si différent) :
	

	· Contexte de la demande d’élimination

	Agent responsable (nom, prénom, fonction) :
	

	               - Téléphone / Courriel :
	

	Bordereau rédigé par (si différent) :
	

	Validation reçue (médecin DIM, responsable du service demandeur/producteur...) :
	 
[image: image1]NON    
[image: image2]  OUI → Préciser (Nom, fonction) :

	Volume global :
	

	- Archives papier (en ml) :
	

	- Fichiers numériques (en Ko) :
	


Votre contact aux Archives départementales (nom, prénom, téléphone, courriel) : 
	Texte(s) de référence : Lister les circulaires, instructions, cadres, tableaux de gestion... utilisés dans le cadre de la rédaction de ce présent bordereau
-
-
Élément(s) de contexte à prendre en considération :  Historique du fonds, événements (déménagement, catastrophe naturelle…), etc.


	Code ou page du texte réglementaire
	Description détaillée des dossiers/documents proposés
	Dates extrêmes
	Observations
	Volume par support 1

	
	Tous les sigles (ou abréviations) doivent être développés

Expliciter les critères d’échantillonnage, tous éléments justifiant la sélection...

Catégoriser et rassembler les dossiers (services, thématiques...)
	Début
(AAAA)
	Fin
(AAAA)
	
	Archives papier
(en ml)
	Fichiers numériques
(en Ko)
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	‍
	
	
	
	
	
	

	                               Ajouter autant de lignes que nécessaire



	TOTAL ÉLIMINABLE

	
	


	Date :

L’autorité administrative ou son représentant légal (nom, prénom, qualité) :
Signature
	Accord donné le :

Pour le Préfet et par délégation,

Le directeur des Archives départementales de la Guadeloupe :
Charly Jollivet
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1 : pour le papier → Largeur d’une boîte de 10 cm = 0,1 mètre linéaire ; 1 m3 ≈ 12 ml
pour les fichiers numériques → Consulter les propriétés du dossier où sont rassemblés les fichiers à éliminer en faisant un clic droit.

Pour éliminer vos archives numériques, prendre contact avec votre service informatique pour programmer une suppression totale des données sur le serveur.
- page 1 sur 2 -
BE-v01 (2024)
1 : pour le papier → Largeur d’une boîte de 10 cm = 0,1 mètre linéaire ; 1 m3 ≈ 12 ml
pour les fichiers numériques → Consulter les propriétés du dossier où sont rassemblés les fichiers à éliminer en faisant un clic droit.

Pour éliminer vos archives numériques, prendre contact avec votre service informatique pour programmer une suppression totale des données sur le serveur.
- page 2 sur 2 -
BE-v01.01 (2024)
1 : pour le papier → Largeur d’une boîte de 10 cm = 0,1 mètre linéaire ; 1 m3 ≈ 12 ml
pour les fichiers numériques → Consulter les propriétés du dossier où sont rassemblés les fichiers à éliminer en faisant un clic droit.

Pour éliminer vos archives numériques, prendre contact avec votre service informatique pour programmer une suppression totale des données sur le serveur.
- page 3 sur 2 -
BE-v01 (2024)
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